l P l E PROGRAM PRAKTYK

EKONOMIA

Nazwa podstawowej jednostki organizacyjnej prowadzacej kierunek studiow: Instytut Prawa i
Ekonomii

Nazwa Kierunku studiow: ekonomia

CyKkl ksztalcenia: 2022/2023

Poziom ksztalcenia: studia pierwszego stopnia

Profil ksztalcenia: praktyczny

Forma ksztalcenia: studia stacjonarne

Rodzaj praktyki: zawodowa

Czas trwania praktyki: 6 miesiecy

Liczba godzin praktyki: 960 h

Liczba pkt ECTS: 40

Termin realizacji praktyki (semestr): 11, 111, IV,V, VI

Termin zaliczenia praktyki (semestr): Il, 111, IV,V, VI

Przyporzadkowanie efektow ksztalcenia z matrycy: K W03, K W04, K _U03, K_U07, K_UQ9,
K_U10, K_K02, K_K04, K_K05

Opiekun praktyk: mgr Ewelina Augustynowicz (ewelina.augustynowicz@ukw.edu.pl)

Harmonogram i sposob realizacji praktyk

Przedmiot: Programy finansowo-rachunkowe w praktyce w wymiarze tgcznym 120 godzin (6 pkt
ECTYS) realizowany jest w formie laboratorium w semestrach 1l1 i V, po 60 godzin na kazdy semestr.
Efekty ksztatcenia: K_WO03, K_W04, K_U03, K_U07, K_U09, K_U10, K_K02, K_K04, K_KO05.

Praktyka zewnetrzna realizowana w semestrach Il — VI nastepujaco:

semestr 11 (7 pkt ECTS) — praktyka realizowana w okresie wakacyjnym (przez co najmniej miesigc) w
wymiarze tgcznym 180 godzin z rozliczeniem najp6zniej do 15 wrzesnia. Efekty ksztatcenia: K_WO03,
K_W04, K_U03, K_KO04.

semestr 111 (5 pkt ECTS) — praktyka realizowana w miesigcu styczniu w wymiarze tgcznym 120 godzin
(przez co najmniej 4 tygodnie) z rozliczeniem w zimowej sesji egzaminacyjnej. Efekty ksztalcenia:
K_W03, K_W04, K_U03, K_KO04.

semestr 1V (12 pkt ECTS) — praktyka realizowana wymiarze tagcznym 120 godzin w miesigcu marcu
(przez co najmniej 4 tygodnie) oraz w okresie wakacyjnym (przez co najmniej miesigc) w wymiarze
tacznym 180 godzin z rozliczeniem najp6zniej do 15 wrzesnia. Efekty ksztatcenia: K_WO03, K_W04,
K_U03, K_U07, K_U09, K_KO04.

semestr V (5 pkt ECTS) — praktyka realizowana w miesigcu styczniu w wymiarze tgcznym 120 godzin
(przez co najmniej 4 tygodnie) z rozliczeniem w zimowej sesji egzaminacyjnej. Efekty ksztalcenia:
K_W03, K_ W04, K_U03, K_U07, K_U09, K_U10, K_K02, K_KO04.

semestr VI (5 pkt ECTS) — praktyka realizowana w miesigcu marcu w wymiarze tgcznym 120 godzin
(przez co najmniej 4 tygodnie) z rozliczeniem w letniej sesji egzaminacyjnej. Efekty ksztalcenia:
K_W03, K_ W04, K_U03, K_U07, K_U09, K_U10, K_K02, K_K04, K_KO05.



Efekty ksztalcenia dla poszczego6lnych cykli praktyki:

Symbol Efekt kierunkowy Obowigzuje W

efektu semestrach

ksztalcenia praktyki
zewnetrznej:

K_W03 ma podstawowg wiedze z zakresu rachunkowosci i podatkow I, 1LV, Vv, Vi

K_W04 ma wiedz¢ o procesach  finansowych i  operacyjnych w | II, I, IV, V, VI
przedsigbiorstwie/instytucji oraz o zasadach i metodach dokumentowania
tych procesow (sprawozdawczosci i systemach ewidencji)

K_U03 potrafi, w podstawowym zakresie, korzysta¢t z programoéw finansowo- | II, Il1, 1V, V, VI
rachunkowych badz z innych systemoéw dokumentowania dziatalnosci
przedsigbiorstwa/instytucji

K_U07 wykorzystujac podstawowe kategorie ekonomiczne i finansowe potrafi | IV, V, VI
oceni¢ sytuacje przedsigbiorstwa

K_U09 realizuje zadania wykorzystujac prawidtlowo informacje zwarte w | IV, V, VI
wewnetrznych i zewnetrznych dokumentach (systemach) zwigzanych z
funkcjonowaniem przedsiebiorstwa/instytucji

K_U10 samodzielnie realizuje zadania, Samodzielnie rozwigzuje problemy | V, VI
powstajace w trakcie realizacji zadan lub proponuje sposob/sposoby ich
rozwigzania

K_K02 rozumie znaczenie informacji i rzetelnosci danych w praktyce gospodarczej | V, VI

K_K04 potrafi prawidtowo interpretowac i analizowa¢ dane, w sposob poprawny | II, I, IV, V, VI
formutuje wnioski

K_KO05 potrafi zorganizowaé prace wlasng oraz posiada umiejetno$¢ pracy w zespole | VI

Program praktyki zewnetrznej

W Programie okreslono cele i organizacj¢ praktyki zewnetrznej, miejsce i czas trwania, warunki
zaliczenia, obowigzki studentow i kierunkowego opiekuna praktyk oraz przebieg praktyki zewnetrznej.

no

Postanowienia ogélne

Praktyka zewnetrzna stanowi integralng cze$¢ procesu ksztalcenia studentéw na kierunku
Ekonomia i podlega zaliczeniu.

Praktyka zewnetrzna jest realizowana w wymiarze tacznym 840 godzin dydaktycznych.
Student zobowigzany jest do realizacji praktyki zewnetrznej na Il, I, IV, V i VI semestrze
zgodnie z harmonogramem oraz liczba godzin i tygodni okreslonych w programie studiow.
Dopuszcza sig, na pisemny wniosek studenta, mozliwo§¢ odbywania przez niego praktyki
w innym terminie, pod warunkiem, Ze termin ten nie bedzie kolidowat z planem zajec
dydaktycznych studenta. Decyzje o zmianie terminu realizacji praktyki podejmujg kierunkowy
opiekun praktyki i Kierownik Studium Praktyk.

Student odbywa praktyke w wybranym przez siebie przedsigbiorstwie/instytucji, ktorych
charakter dziatan zwigzany jest z kierunkiem studiow Ekonomia

Podstawowym celem praktyk zewngtrznych jest stworzenie warunkoéw do osiagnigcia efektow
uczenia si¢ okreSlonych w programie studiow i1 sprecyzowanych w sylabusie praktyk
zewnetrznych.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym programem praktyk zastosowanie maja przepisy
Regulaminu Praktyk Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego [Regulamin Praktyk Zarzadzenie Nr
101/2020/2021 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 27 wrze$nia 2021 r.].

Miejsce realizacji praktyki zewnetrznej

Praktyka zewnetrzna moze by¢ realizowana w Krajowych i zagranicznych podmiotach sektora
prywatnego, urz¢dach administracji rzagdowej i samorzadowe;j, instytucjach naukowo-badawczych
i o§wiatowych, placowkach kultury i innych jednostkach, o ile istnieje tam mozliwo$¢ zrealizowania
celow 1 zalozen programowych praktyki oraz osiagnigcia przez studenta zakladanych efektow
uczenia sig¢.



1. Cele praktyki zewnetrznej

Praktyka zewngtrzna ma charakter probnej pracy zawodowej. Gtownymi celami praktyk
zewnetrznych realizowanych przez studentéw studiow na kierunku Ekonomia sa:
1. poznanie specyfiki pracy ekonomisty oraz pomoc w sprecyzowaniu zainteresowan
zawodowych,
2. sprawdzenie i rozwijanie w praktyce wiedzy, umiejetnosci i kompetencji nabytych w trakcie
studioéw,
3. zdobycie umigjetnosci niezbednych w pracy zawodowej, w tym umiejetnosci:
e komunikowania si¢ z otoczeniem w miejscu pracy,
e postugiwania si¢ srodkami informacji i systemami przetwarzania danych,
e samodzielnego dziatania (organizowania pracy wiasnej), pracy w zespole, organizowania
i kierowania niewielkimi zespotami o0sob,
e rozwigzywania problemow w miejscu pracy,
4. poznanie wlasnych mozliwosci na rynku pracy i predyspozycji do zawodu oraz nawigzanie
kontaktow zawodowych.

Podczas odbywania praktyki zewnetrznej student powinien:

e zdoby¢ praktyczng wiedzg o funkcjonowaniu przedsigbiorstwa/instytucji, w ktorej
realizuje praktyke, w tym poznac i naby¢ umieje¢tnosci prowadzenia dziatan mieszczacych
si¢ w obszarze ekonomii, w szczeg6lno$ci w zakresie rachunkowos$ci, finanséw
i podatkow,

e realizowa¢ zadania wykorzystujagc wiedz¢ 1 umiejetnosci nabyte w trakcie studiow
na kierunku Ekonomia,

e zdoby¢ kompetencje przygotowujace do pracy zawodowej ekonomisty.

Szczegoblnie istotne jest zapoznanie studenta z:

1. aktami prawnymi, statutowymi i przepisami regulaminowymi podmiotu oraz jego strukturg
organizacyjna,

procedurami funkcjonowania i dokumentowania jednostki,

realizacjg zadan operacyjnych,

sprawozdawczo$cia 1 kontrolg wewngtrzng oraz zewngtrzna,

wymogami kompetencyjnymi i kwalifikacjami na poszczegolnych stanowiskach pracy,
relacjami z otoczeniem zewnetrznym,

zasadami finansowania i budzetowania jednostki,

strategia, programami i planami rozwoju jednostki.
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Z uwagi na fakt, ze praktyki zewngtrzne na kierunku Ekonomia moga by¢ realizowane
W przedsigbiorstwach/instytucjach o roznej specyfice prowadzonej dziatalno$ci, szczegotowy
zakres 1 rodzaj zadan wykonywanych przez studenta w trakcie praktyki pozostajg w gestii Opiekuna
w jednostce przyjmujacej na praktyke.

V. Organizacja praktyki zewnetrznej

1. Student wskazuje miejsce realizacji praktyki (przedsigbiorstwo/instytucje) dokonujac wpisu
na liste praktyk (,,/mienna lista studentow. Studenci z miejscem praktyk”) udostepniong przez
kierunkowego opiekuna praktyk, ktory nastepnie przekazuje ja do Studium Praktyk.

2. Podstawa realizacji praktyki jest ,,Porozumienie o prowadzeniu praktyk studenckich” zawierane
pomiedzy uczelnig i dyrektorem/osobg zarzadzajaca jednostka, ktora student wskazat jako
miejsce praktyki.

3. Porozumienie (w dwoch egzemplarzach) wraz z pozostata dokumentacja praktyki (pismem
przewodnim, Opinig z realizacji praktyki, Programem praktyk zewnetrznych) zostaja
przygotowane przez pracownikéw Studium Praktyk a nastepnie przekazane studentowi przed
rozpoczgciem praktyki. Student w dniu rozpoczecia praktyki stawia si¢ z wymienionymi
dokumentami w jednostce, w ktorej odbywa praktyki i przekazuje dokumentacje opiekunowi
praktyk w instytucji.

4. Uzgodnienie terminu oraz szczegétowego harmonogramu praktyki lezy w gestii studenta i nie
moze kolidowac¢ z realizacjg planu studiow.



V.

VI.

w

VILI.

Przebieg praktyki

Student zgtasza si¢ do opiekuna praktyk w miejscu praktyki w pierwszym dniu praktyki
z Dziennikiem praktyk.

Bezposredni nadzor nad przebiegiem praktyki petni opiekun praktyki — pracownik lub inna
osoba upowazniona przez dyrektora/osobe zarzadzajaca jednostka.

Opiekun praktyki ustala ze studentem harmonogram praktyki oraz jej zakres przedmiotowy,
uwzgledniajac specyfike i potrzeby przedsiebiorstwa/instytuciji oraz umiejetnosci praktykanta.
Do obowigzkow studenta nalezy prowadzenie Dziennika praktyk, w ktorym student rejestruje
czynnosci z kazdego dnia praktyki, potwierdzone podpisem opiekuna praktyki.

Po zakonczeniu praktyki opiekun praktyki przygotowuje opini¢ o pracy studenta (wypetnia I
cze$¢ Opinii z realizacji praktyki) - nalezy w niej uwzgledni¢ stopien przygotowania
merytorycznego studenta oraz jego stosunek do obowigzkow. Podsumowaniem opinii jest
ogolna ocena pracy studenta wyrazona w stwierdzeniu, ze zakladane efekty uczenia si¢ dla
praktyk zawodowych zostaly badZ nie zostaly zrealizowane. Podpisany i zatwierdzony przez
dyrektora/osobg zarzadzajaca jednostkg dokument zostaje przekazany studentowi.

Warunki zaliczenia praktyki zewnetrznej

Zaliczenia  praktyki  dokonuje  kierunkowy opiekun  praktyk na  podstawie
dokumentacji praktyki zgodnej z wzorami dokumentow obowiazujacych w IPiE UKW: Opinii
z realizacji praktyki (czes¢ I), Dziennika praktyk oraz wynikoéw hospitacji praktyki (jesli taka
miala miejsce) przeprowadzonej przez kierunkowego opiekuna praktyk.

Kierunkowy opiekun praktyk swoje stanowisko dotyczace zaliczenia przez studenta praktyKi
wyraza w Opinii z realizacji praktyki (I cze$¢) i potwierdza podpisem.

Opinig z realizacji praktyki kierunkowy opiekun praktyk sktada w Studium Praktyk.

O zaliczenie praktyki bez obowigzku jej odbywania moga ubiega¢ si¢ studenci, ktorzy
udokumentuja doswiadczenie zawodowe: staz, wolontariat, prace zawodowsg, ktore
odpowiadajg programowi praktyki i byly realizowane w okresie nie krotszym niz czas praktyki
okreslony w programie studiow. W takim przypadku studenci zobowigzani sg do zlozenia
Whniosku o  zaliczenie  studenckiej  praktyki ~na  podstawie  wykonywanej
pracy/wolontariatu/stazu wraz z zatacznikami. Decyzj¢ o zaliczeniu praktyki bez obowigzku
jej odbywania podejmuje kierunkowy opiekun praktyk.

Obowiazki kierunkowego opiekuna praktyk zewnetrznych

Do obowigzkow kierunkowego opiekuna praktyki naleza:

1.
2.

3.
4.

Vi

opracowywanie programu praktyki,

informowanie studentow o miejscu, formie, celach i zadaniach praktyk okreslonych
W programie,

kontrolowanie przebiegu praktyki,

sprawdzanie dokumentacji praktyki wskazanej w punkcie VI niniejszego programu oraz
zaliczanie praktyk studentom.

I.  Obowigzki studentéw odbywajacych praktyke zewnetrzng

W trakcie odbywania praktyki student jest zobowiazany do:

1.
2.

3.
4.

przestrzegania zasad odbywania praktyki okreslonych przez Uczelnig,

aktywnego uczestnictwa w praktyce zawodowej umozliwiajgcego realizacj¢ celow i programu
praktyki oraz osiagniecie zaktadanych dla praktyki efektow uczenia sie,

przestrzegania ustalonego przez organizatora praktyki porzadku i dyscypliny pracy,
prowadzenia Dziennika praktyk obejmujacego rejestracje czynnosci studenta z kazdego dnia
praktyki,

ztozenia pelnej dokumentacji praktyki wskazanej w pkt 1 Rozdzialu V niniejszego programu
w terminie 14 dni od zakonczenia praktyki u kierunkowego opiekuna praktyk.



