l P l E PROGRAM PRAKTYK

EKONOMIA

Nazwa podstawowej jednostki organizacyjnej prowadzacej kierunek studiow: Instytut Prawa i
Ekonomii

Nazwa kierunku studiow: ekonomia

CyKkl ksztalcenia: 2020/2021

Poziom ksztalcenia: studia pierwszego stopnia

Profil ksztalcenia: praktyczny

Forma ksztalcenia: studia stacjonarne

Rodzaj praktyki: zawodowa

Czas trwania praktyki: 6 miesiecy

Liczba godzin praktyki: 720 h

Liczba pkt ECTS: 30

Termin realizacji praktyki (semestr): 2; 3,4 ; 5,6

Termin zaliczenia praktyki (semestr): 2; 3,4 ; 5,6

Przyporzadkowanie efektow ksztalcenia z matrycy: K_W03, K_W04, K_U03, K_U07, K_UO09,
K_U10, K_K02, K_K_04, K_K_05

Opiekun praktyk: dr Agnieszka Szczepkowska-Flis
agnieszka.szczepkowska-flis@ukw.edu.pl

Harmonogram i sposob realizacji praktyk

Przedmiot: Programy finansowo-rachunkowe w praktyce w wymiarze tagcznym 120 godzin (6 pkt
ECTS) realizowany jest w formie laboratorium w semestrach II1i V po 60 godzin w kazdym semestrze.
Praktyka zewnetrzna realizowana w semestrach Il — VI nastepujaco:

semestr 11 (5 pkt ECTS) — praktyka realizowana w okresie wakacyjnym (przez co najmniej miesigc)
w wymiarze tgcznym 120 godzin z rozliczeniem najp6zniej do 15 wrzesnia

semestr 111 (2 pkt ECTS) — praktyka realizowana w miesigcu styczniu w wymiarze tagcznym 60 godzin
z rozliczeniem najp6zniej do 15 lutego

semestr IV (10 pkt ECTS) — praktyka realizowana wymiarze tagcznym 120 godzin w miesigcu marcu
oraz w okresie wakacyjnym (przez co najmniej miesigc) w wymiarze tgcznym 120 godzin
z rozliczeniem najpdzniej do 15 wrzesnia

semestr V (2 pkt ECTS) — praktyka realizowana w miesigcu styczniu w wymiarze tagcznym 60 godzin
z rozliczeniem najp6zniej do 15 lutego

semestr V1 (5 pkt ECTS) — praktyka realizowana w miesigcu marcu w wymiarze tagcznym 120 godzin
z rozliczeniem najp6zniej do 15 kwietnia

Program praktyki zewnetrznej

W Programie okreslono cele i organizacj¢ praktyki zewnetrznej, miejsce i czas trwania, warunki
zaliczenia, obowiazki studentow i kierunkowego opiekuna praktyki oraz przebieg praktyki zewngtrzne;.

l. Postanowienia ogdlne
1. Praktyka zewnetrzna stanowi integralng czes$¢ procesu ksztatcenia studentéw na Kierunku

Ekonomia i podlega zaliczeniu.
2. Praktyka zewng¢trzna jest realizowana w wymiarze tacznym 600 godzin dydaktycznych.
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3. Student zobowigzany jest do realizacji praktyki zewnetrznej w semestrach 2, 3, 4, 5, 6 zgodnie
z harmonogramem oraz liczba godzin i tygodni okre$lonych w programie studiéw.

4. Dopuszcza si¢, na pisemny wniosek studenta, mozliwos¢ odbywania przez niego praktyki
w innym terminie, pod warunkiem, ze termin ten nie bedzie kolidowal z planem zajeé
dydaktycznych studenta. Decyzje o zmianie terminu realizacji praktyki podejmuja kierunkowy
opiekun praktyki i Kierownik Studium Praktyk.

5. Student odbywa praktyke w wybranym przez siebie przedsigbiorstwie/instytucji, ktoérych
charakter dziatan zwigzany jest z kierunkiem studiow Ekonomia

6. Podstawowym celem praktyk zewngtrznych jest stworzenie warunkéw do osiagniecia efektow
uczenia si¢, okreslonych w programie studiow i sprecyzowanych w sylabusie praktyk
zewnetrznych.

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszym programem praktyk zastosowanie majg przepisy
Regulaminu Praktyk Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego [Regulamin Praktyk Zarzadzenie Nr
101/2020/2021 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 27 wrze$nia 2021 r.].

1. Miejsce realizacji praktyki zewnetrznej

Praktyka zewngtrzna moze by¢ realizowana w krajowych i zagranicznych podmiotach sektora
prywatnego, urz¢dach administracji rzagdowej i samorzadowej, instytucjach naukowo-badawczych
1 oswiatowych, placéwkach kultury i innych jednostkach, o ile istnieje tam mozliwo$¢ zrealizowania
celow i zalozen programowych praktyki oraz osiagniecia przez studenta zakladanych efektow
uczenia si¢.

1. Cele praktyki zewnetrznej

Praktyka zewngtrzna ma charakter probnej pracy zawodowej. Gtownymi celami praktyk
zewngtrznych realizowanych przez studentéw studiow na kierunku Ekonomia sa:
1. poznanie specyfiki pracy ekonomisty oraz pomoc w sprecyzowaniu zainteresowan
zawodowych,
2. sprawdzenie i rozwijanie w praktyce wiedzy, umiejetnosci i kompetencji nabytych w trakcie
studiow,
3. zdobycie umiejetnosci niezbednych w pracy zawodowej, w tym umiejetnosci:
e komunikowania si¢ z otoczeniem w miejscu pracy,
e postugiwania si¢ srodkami informacji i systemami przetwarzania danych,
e samodzielnego dziatania (organizowania pracy wiasnej), pracy w zespole, organizowania
i kierowania niewielkimi zespotami 0sob,
e rozwigzywania probleméw w miejscu pracy,
4. poznanie wlasnych mozliwosci na rynku pracy i predyspozycji do zawodu oraz nawigzanie
kontaktow zawodowych.

Podczas odbywania praktyki zewnetrznej student powinien:

e zdoby¢ praktyczna wiedz¢ o funkcjonowaniu przedsi¢biorstwa/instytucji, w ktorej
realizuje praktyke, w tym pozna¢ i naby¢ umiejetnosci prowadzenia dziatan
mieszczacych si¢ w obszarze ekonomii, w szczego6lnosci w zakresie rachunkowosci,
finansoéw 1 podatkow,

o realizowaé zadania wykorzystujac wiedze i umiejetnosci nabyte w trakcie studiow
na kierunku Ekonomia,

e zdoby¢ kompetencje przygotowujace do pracy zawodowej ekonomisty.

Szczegolnie istotne jest zapoznanie studenta z:

1. aktami prawnymi, statutowymi i przepisami regulaminowymi podmiotu oraz jego struktura
organizacyjng,

procedurami funkcjonowania i dokumentowania jednostki,

realizacjg zadan operacyjnych,

sprawozdawczoscig i kontrolg wewnetrzng oraz Zewnetrzna,

wymogami kompetencyjnymi i kwalifikacjami na poszczegdlnych stanowiskach pracy,
relacjami z otoczeniem zewnetrznym,

zasadami finansowania i budzetowania jednostki,

strategia, programami i planami rozwoju jednostki.
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Z uwagi na fakt, ze praktyki zewnegtrzne na kierunku Ekonomia mogg by¢ realizowane
W przedsigbiorstwach/instytucjach o roznej specyfice prowadzonej dziatalnosci, szczegotowy
zakres i rodzaj zadan wykonywanych przez studenta w trakcie praktyki pozostaja w gestii Opiekuna
w jednostce przyjmujacej na praktyke.

V. Organizacja praktyki zewnetrznej

1. Student wskazuje miejsce realizacji praktyki (przedsigbiorstwo/instytucj¢) dokonujac wpisu
na liste praktyk (,,Imienna lista studentow. Studenci z miejscem praktyk™) udostepniong przez
kierunkowego opiekuna praktyk, ktory nastgpnie przekazuje ja do Studium Praktyk.

2. Podstawa realizacji praktyki jest ,,Porozumienie o prowadzeniu praktyk studenckich” zawierane
pomigdzy uczelnig i dyrektorem/osoba zarzadzajaca jednostka, ktora student wskazat jako
miejsce praktyki.

3. Porozumienie (w dwoch egzemplarzach) wraz z pozostata dokumentacjg praktyki (pismem
przewodnim, Opinia z realizacji praktyki, Programem praktyk zewngtrznych) zostaja wystane
przez pracownikow Studium Praktyk do jednostki, ktora student wskazat jako miejsce praktyki.

4. Uzgodnienie terminu oraz szczegdélowego harmonogramu praktyki lezy w gestii studenta i nie
moze kolidowac z realizacja planu studiow.

V. Przebieg praktyki

1. Student zgtasza si¢ do opiekuna praktyk w miejscu praktyki w pierwszym dniu praktyki
z Dziennikiem praktyk.

2. Bezposredni nadzor nad przebiegiem praktyki petni opiekun praktyki — pracownik lub inna
osoba upowazniona przez dyrektora/osobg¢ zarzadzajacg jednostka.

3. Opiekun praktyki ustala ze studentem harmonogram praktyki oraz jej zakres przedmiotowy,
uwzgledniajac specyfike i potrzeby przedsiebiorstwa/instytucji oraz umiejetnosci praktykanta.

4. Do obowigzkow studenta nalezy prowadzenie Dziennika praktyk, w ktorym student rejestruje
czynnosci z kazdego dnia praktyki, potwierdzone podpisem opiekuna praktyki.

5. Po zakonczeniu praktyki opiekun praktyki przygotowuje opini¢ o pracy studenta (wypetnia I
cze$¢ Opinii z realizacji praktyki) - nalezy w niej uwzgledni¢ stopien przygotowania
merytorycznego studenta oraz jego stosunek do obowigzkdéw. Podsumowaniem opinii jest
ogolna ocena pracy studenta wyrazona w stwierdzeniu, ze zaktadane efekty uczenia si¢ dla
praktyk zawodowych zostaty badZ nie zostaly zrealizowane. Podpisany i zatwierdzony przez
dyrektora/osobe zarzadzajaca jednostka dokument zostaje przekazany studentowi.

VI. Warunki zaliczenia praktyki zewnetrznej

1. Zaliczenia praktyki dokonuje  kierunkowy opiekun praktyk na  podstawie
dokumentacji praktyki zgodnej z wzorami dokumentoéw obowigzujacych w IPiE UKW: Opinii
z realizacji praktyki (czes¢ 1), Dziennika praktyk oraz wynikow hospitacji praktyki (jesli taka
miata miejsce) przeprowadzonej przez kierunkowego opiekuna praktyk.

2. Kierunkowy opiekun praktyk swoje stanowisko dotyczace zaliczenia przez studenta praktyki

wyraza w Opinii z realizacji praktyki (I cz¢$¢) i potwierdza podpisem.

Opinig z realizacji praktyki kierunkowy opiekun praktyk sktada w Studium Praktyk.

4. O zaliczenie praktyki bez obowigzku jej odbywania mogag ubiega¢ si¢ studenci, ktorzy
udokumentuja dos$wiadczenie zawodowe: staz, wolontariat, prac¢ zawodowa, ktore
odpowiadaja programowi praktyki i byty realizowane w okresie nie krotszym niz czas praktyki
okreslony w programie studidow. W takim przypadku studenci zobowigzani sg do ztozenia
Whiosku o  zaliczenie  studenckiej  praktyki ~na  podstawie  wykonywanej
pracy/wolontariatu/stazu wraz z wskazanymi we wniosku Zatacznikami. Decyzj¢ o zaliczeniu
praktyki bez obowiagzku jej odbywania podejmuje kierunkowy opiekun praktyk.
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VII.  Obowiazki kierunkowego opiekuna praktyk zewnetrznych

Do obowigzkow kierunkowego opiekuna praktyk naleza:

1. opracowywanie programu praktyki,

2. informowanie studentow o miejscu, formie, celach i zadaniach praktyk okre$lonych
W programie,



3. kontrolowanie przebiegu praktyki,

4. sprawdzanie dokumentacji praktyki wskazanej w punkcie VI niniejszego programu oraz
zaliczanie praktyk studentom.

VIII.  Obowiazki studentéow odbywajacych praktyke zewnetrzna

W trakcie odbywania praktyki student jest zobowigzany do:

1. przestrzegania zasad odbywania praktyki okreslonych przez Uczelnig,

2. aktywnego uczestnictwa w praktyce zawodowej umozliwiajacego realizacj¢ celow i programu
praktyki oraz osiagnig¢cie zaktadanych dla praktyki efektow uczenia sig,

3. przestrzegania ustalonego przez organizatora praktyki porzadku i dyscypliny pracy,

4. prowadzenia Dziennika praktyk obejmujacego rejestracj¢ czynnosci studenta z kazdego dnia
praktyki,

5. zlozenia pelnej dokumentacji praktyki wskazanej w pkt 1 Rozdzialu V niniejszego programu

w terminie 14 dni od zakonczenia praktyki u kierunkowego opiekuna praktyk.



